
清掃業務実施基準表（１／２）
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応
接
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紙屑取り捨て

扉・窓・台拭き掃除

金物磨き

間仕切り・扉・ガラス磨き
壁・巾木の汚れとり

壁・天井のほこり払い

水ぶき

造作・設備のほこり払い

マット・靴拭きの掃除

排水溝の清掃

散水作業

洗浄及び洗浄ワックス塗装

1/日

茶殻取り捨て

手すりの拭き掃除

1/週

2/年

外窓（低所）ガラス磨き

灯具・換気孔清掃

鉢植えの手入れ

陶器類の清掃

汚物処理

鏡磨き

衛生消耗品の補給

ほこり払い（机・椅子）

家具拭き掃除
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清掃業務実施基準表（２／２）
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壁・天井のほこり払い

紙屑取り捨て

茶殻取り捨て

手すりの拭き掃除

造作・設備のほこり払い

見回り、拾い掃き

ほこり払い（机・椅子）

家具拭き掃除

扉・窓・台拭き掃除

金物磨き

外窓（低所）ガラス磨き

マット・靴拭きの掃除

排水溝の清掃
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1/年

（１）表中、「随時」とは、汚れていたときに随時清掃を実施する
　　 ことです。

（２）大規模なイベント時には、利用者が自ら清掃を行うか又は
     委託することになります。
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