
郵 便 入 札 専 用 封 筒 に つ い て 

平成２６年 ３月 ６日

 本市の郵便入札に参加される際に入札書等を送付する場合は、「郵便入札専用

封筒」をお使いください。専用封筒は下記の売店で販売していますのでご購入

をお願いします。

なお、自社作成の封筒でも可としますが、別紙「郵便入札専用封筒の様式に

ついて」の見本にある項目を必ずご記載ください。

１．販売場所・時間 

○ 総合会館地下１階 売店（市役所本庁舎西隣り）

○ 午前８時１５分から午後４時３０分まで（ただし、市役所閉庁日は除く） 

２．販売価格（１通当たり） 

○ 長３サイズ：１０円（税込み）

○ 角２サイズ：５０円（税込み）

※１通から購入できます。入札参加申込み件数にかかわらず、ある程度ま

とめて購入していただいても結構です。

３．注意事項 

○ 封筒には、公告番号、開札日、工事名（件名）、差出人（住所・氏名）を

忘れずご記入ください。※過去に販売していた封筒では、「公告番号」の

欄が無く、「工事（納入）場所」となっていますが、この封筒もお使いい

ただけます。

○ 封筒に押印・割印は不要です。

○ 郵送期間、郵送方法、同封書類（入札書等）は公告・指名通知で定めら

れています。郵送の前にご確認ください。

○ 封筒を自社作成される場合は、別紙「郵便入札専用封筒の様式について」 
の見本にある項目を必ず記載してください。また、封筒の色は水色（＝

上下水道局専用封筒）以外でお願いします。



４．問合わせ先 

○ 四日市市役所 調達契約課 契約係 ℡０５９－３５４－８１２５ 

５．販売場所の位置図 

総合会館 

※地下１階売店
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郵便入札専用封筒の様式について

総合会館地下１階売店にて郵便入札専用封筒（長３・角２サイズ）を販売しています。
なお、自社作成の封筒でも可としますが、上記見本にある項目を必ず記載してください。

住所

氏名

差
出
人

封筒（裏）

封筒（表）

四日市郵便局留

四日市市役所 調達契約課 行

入札書在中

開札日

工事名（件名）

月 日

５
１

０
８

７
９

９

公告番号 Ｎｏ．

（例）四日市市諏訪町１番５号

（例）四日市調達株式会社
代表取締役 契約 太郎

（例）１００

（例）１ ２１

（例）〇〇〇〇工事



郵便入札専用封筒の様式について（ＪＶの場合）

総合会館地下１階売店にて郵便入札専用封筒（長３・角２サイズ）を販売しています。
なお、自社作成の封筒でも可としますが、上記見本にある項目を必ず記載してください。

住所

氏名

差
出
人

封筒（裏）

封筒（表）

四日市郵便局留

四日市市役所 調達契約課 行

入札書在中

開札日

工事名（件名）

月 日

５
１

０
８

７
９

９

公告番号 Ｎｏ． （例）１００

（例）１ ２１

（例）〇〇〇〇工事

（例）四日市市諏訪町１番５号

（例）●●・△△特定建設工事共同企業体
株式会社●● 代表取締役 契約 太郎

※記入内容：

特定建設工事共同企業体
協定書において定めた事務
所の住所、名称




